江西农业大学疫情防控
期间毕业生就业工作实施方案
    为进一步落实省委省政府对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作部署，按照省委教育工委、省教育厅和学校有关防控工作要求，为避免因疫情对毕业生就业产生影响，确保毕业生身心健康和生命安全，现就我校疫情防控期间毕业生就业相关工作制定如下方案。
一、校园招聘活动
疫情防控期间，学校暂停所有线下校园招聘活动。在校园招聘市场恢复之前，学校将充分利用毕业生就业信息系统和微信公众号等网络平台，全力打通线上招聘通道，实现毕业生和用人单位供需信息的有效对接。招就处已对网上招聘信息发布功能进行了完善，用人单位可登陆就业信息系统，全面准确填写各项招聘内容，毕业生可随时随地进入微信公众号“江西农业大学就业服务平台”中的“在线招聘”模块，查阅所有招聘信息，在点击具体岗位后，即可进行线上简历投递。用人单位进入系统后可直接查阅毕业生简历信息，对满意的毕业生还可进行线上邀约并及时告知对方，供需双方由此便可进入后期电话或视频面试等对接环节。招就处也将密切跟踪和掌握招聘情况，为解除疫情后的现场宣讲和招聘打好基础。具体操作流程详见“用人单位线上招聘流程”（附件1）和“毕业生网上投递简历流程”（附件2）。
二、就业协议书办理
1、毕业生如需办理就业协议书相关手续，请先协商用人单位根据学校返校时间开学后再办理，若毕业生与用人单位签约时间紧迫，又暂时无法获取最新就业协议书的，考虑到维护双方权益，建议毕业生与用人单位进行协商，先签订两方协议，待拿到三方协议后再补签。
2、涉及到就业协议书遗失或解约后需要补办或更新的情况，如果不是急需，开学后再办理，确属时间紧迫，可按如下操作流程办理：
学生端：方法一：毕业生登录学校就业信息系统，点击“就业事务”模块下的“三方协议”，填写具体原因（遗失协议书的填写遗失原因，解约后需要更新协议书的需要填写解约原因并上传解约函）；方法二：毕业生微信登录“江西农业大学就业服务平台”—“毕业生”—“个人中心”—“三方协议”—“申请补发”，填写信息同方法一。

 涉及解约且急需新就业协议书的毕业生，请将旧的协议书和解约函拍照发给本学院负责就业工作的老师汇总。
学院端：学院负责就业工作老师登录学校就业信息系统，审核并打印就业协议补办申请表（一式两份）并签字盖章，再将汇总的申请补办名单及解约函等材料发至指定邮箱：1751893307@qq.com。招就处将会根据学院提交情况统一办理，并免费邮寄给毕业生，学生本人不得返校。具体通知将会在学校就业工作群公布。  

三、就业数据统计及上报
在疫情防控期间，有毕业生签署三方协议、劳动合同、升学出国等形式就业的，由毕业生本人登录就业信息系统，真实、准确地输入就业信息（具体流程详见附件3），并将相关就业证明发给学院负责就业工作老师。学院负责对毕业生就业协议书等相关证明材料进行审核，将审核通过后的材料及汇总名单发至指定邮箱：1751893307@qq.com。招就处将对相关就业信息进行审核，具体材料待开学后通知各学院提交。

四、毕业生公务员推荐表及就业推荐表盖章

根据上级通知，2020年度国家公务员考试招录面试时间推迟，具体时间和后续工作安排有关部门近期另行通知，准备参加国家公务员招录面试的毕业生可利用假期做好充分准备，及时关注有关通知，按最新要求处理。确有毕业生需要办理相关盖章事宜的，由毕业生本人联系学院负责就业的老师，学院汇总相关材料后联系招就处相关工作人员集中时间办理。
五、档案查询与转递、报到证改签及补办
1、档案查询
方法一：登录就业信息网（http://jxndjy.jxau.edu.cn/）—服务指南—档案查询，可按身份（输入姓名和身份证后六位即可）或者学号查询（输入姓名和学号即可）；

方法二：微信关注并进入“江西农业大学就业服务平台”，点击毕业生—个人中心—档案查询—查询快递情况。
2、档案转递

若查询档案在学院或在校的，请务必联系学院负责就业工作老师，由学院根据档案转递工作流程执行。

3、报到证改签及补办
报到证的改签及补办具体流程，请按照江西省高等院校毕业生就业工作办公室于1月27日下发的公告执行（详见附件4），省就业办联系人涂老师，电话：0791-88500707。
六、具体咨询方式

为便于广大用人单位及毕业生开展线上和电话咨询，现将具体咨询方式公布如下：
1、网络咨询：
登录江西农业大学就业信息网(http://jxndjy.jxau.edu.cn/)—“服务指南”—“在线咨询”，填写相关信息及具体咨询内容后提交即可。
2、电话咨询：

钱老师：13879176549（负责校园招聘事宜）
魏老师：15879705013（负责就业协议书事宜）
康老师：13807091319（负责档案及报到证事宜）
做好疫情防控工作，关乎每一个人的生命安全和身体健康，希望各用人单位和每一位毕业生充分理解，理性对待，增强责任意识和自我防护意识，让我们共同努力，携手打赢这场疫情防控阻击战！
附件1：
用人单位线上招聘流程
一、账号登录
进入江西农业大学就业信息网（http://jxndjy.jxau.edu.cn/），点击“单位登录/注册”，进行账号登录或注册（新注册单位需进行平台资质认证及学校入驻审核通过后方可发布线上招聘信息）。招聘信息需要详尽，尤其是职位或岗位明细，必须按要求填写，届时方可实现学生点击投递简历功能。
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二、查看学生投递简历
在企业后台“招聘管理”→“最近投递”中，查看学生投递简历。
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3、 简历邀约
1.在“招聘管理”下方“简历邀约”中切换学校后，查看学生简历。
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    2.若学生简历与职位匹配，可选择职位进行简历邀约（为避免频繁邀约影响学生，每日只能邀约10次，请慎重考虑）。
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3.发送邀约后，学生可点击“查看详情”，同意或忽略邀约。
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附件2：
毕业生网上投递简历流程
一、微信公众号关注
搜索“江西农业大学就业服务平台”关注并进入或扫描下方二维码进行关注
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二、微信认证及完善简历
1.点击“毕业生”→“个人中心”，输入账号、密码进行登录（账号为学号，密码默认为身份证后六位）。
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2.在“个人中心”→“简历管理”中进行简历的完善（简历完善度达70%以上方可进行简历的投递）。
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三、简历投递
1.点击“招聘汇”→“在线招聘”进入在线招聘页面，进入在线招聘页面后可点击企业名称查看企业在线招聘详情，再点击相关职位即可进行简历的投递。
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2.直接点击“招聘汇”→“最新职位”查看最新发布的职位信息，在职位列表中点击对应职位后即可投递简历。
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四、查询企业邀约
在企业发送邀约后，学生可点击“查看详情”，同意或忽略邀约。也可从“毕业生”—“个人中心”—“企业邀约”中查询所有对学生邀约的企业名单。
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附件3：

学生输入就业信息操作说明

第一步：登录就业信息系统后，点击“就业信息”栏。
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第二步：进行核验
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第三步：上传就业材料
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第四步：根据实际选择毕业去向进行就业信息填写（注*号的为必填写字段）
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附件4：
江西省高等院校毕业生就业工作办公室

服务窗口疫情防控事项公告
为了进一步落实国家对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作部署，全面落实我省突发公共卫生事件一级响应工作要求，同时更好地为广大毕业生提供便利服务，我办服务窗口按照六个“必须”的总要求实施以下疫情防控措施，现公告如下：

一、疫情防控期间可邮寄办理业务
为了全力遏制疫情蔓延，避免公共场所人员交叉感染，疫情防控期间我单位部分现场业务可临时改为邮寄办理，请需办理业务的毕业生对照以下业务指南，将相关材料邮寄至我单位，并附上联系方式及详细回邮地址，业务办理完成后我办将以EMS邮寄（到付）的方式寄回。如有疑问，可电话咨询0791-88500803；88500903；88500707，可邮寄办理的业务如下：
（一）省外高校毕业生就业报到手续
1、江西省籍毕业生回赣就业的，凭《报到证》原件、有效的单位接收函或就业协议书、身份证复印件、毕业证复印件办理。
2、非江西籍毕业生来赣就业的，凭《报到证》原件、有效的单位接收函或就业协议书、毕业证、身份证复印件及相应学历的《中国高等教育学历认证报告》（或在学信网下载的教育部学历证书电子注册备案表）办理。
（注：“专升本”的毕业生，须另提供本科学历的《中国高等教育学历认证报告》或在学信网下载的教育部学历证书电子注册备案表以及专科、本科毕业证复印件）。
（二）省外高校毕业生就业改签手续
1、原《报到证》开回生源地的，凭原《报到证》、身份证复印件和有效的单位接收函或就业协议书办理。
2、需改签回原籍的，凭原《报到证》、原单位的解约函、身份证复印件办理。
（注：其原《报到证》派遣至江西省内且改签的新单位也在江西省内，方可办理）。
（三）省内高校毕业生就业改签手续（按毕业时间顺延24个月计算，毕业两年内的毕业生可申请办理《报到证》改签手续）
1、原《报到证》开回生源地的，凭原《报到证》、身份证复印件和有效的单位接收函或就业协议书办理。
2、原《报到证》开往用人单位的：
（1）需改签至新单位的，凭原《报到证》、原单位的解约函、身份证复印件和有效的新就业单位接收函或就业协议书办理。
（2）需改签回原籍的，凭原《报到证》、原单位的解约函、身份证复印件办理。
（四）省内高校毕业生《报到证》遗失补办手续
省内高校毕业一年内毕业生（时限至毕业第二年的6月底）可在江西省高等院校毕业生就业指导服务中心补办《报到证》原件，超过此期限的毕业生只能补办《报到证》遗失证明（效力等同于《报到证》原件）。
1、江西省各普通高校1999届（含1999届）-2008届及应届毕业生：凭个人身份证复印件和书面的《报到证》遗失补办申请材料办理。
2、1999届之前的毕业生需提供本人毕业证和身份证（疫情防控期间只需提供毕业证和身份证复印件），并提供以下三项材料之一即可办理：
（1）盖有原省教委毕业生就业专用章的分配花名册。
（2）当年接收单位出具的有效证明材料；盖有省高、中招办录取专用章的录取花名册。
（3）当年接收单位出具的有效证明材料；中国高等教育学历认证报告
邮寄单位：江西省高等院校毕业生就业指导服务中心（地址：南昌市洪都北大道96号一楼办事大厅）
收件人：涂老师    电话：0791-88500707
二、网上办理业务
（一）报到证遗失补办。江西省各普通高校2009届之后（含2009届，不含应届）的毕业生，请关注微信公众号“江西微就业”自主办理，申请办理信息上报后，我们将在1个工作日后，给您回复办理结果。《报到证》遗失证明电子证书下载后，请使用彩色打印机打印。
（二）党组织关系转出。请加入流动毕生业党员管理QQ群（群号563817466），浏览群公告转出的详细流程，如有疑问可在群内咨询郭老师。    
三、现场办理业务疫情防控要求
确因特殊原因，无法通过邮寄办理和网上办理完成的业务，从2月3日起在疫情防控期间内，请前来办事人员务必配合做好以下相关工作：
（1） 办事人员必须全程戴口罩办理相关业务，未戴口罩人员不得进入服务大厅办理任何业务。
（2） 配合我办工作人员进行红外线体温检测，如出现发烧症状，请迅速前往医院就医，不得进入大厅办理任何业务。

（3） 请配合做好疫情防控工作备案手续，办事人员需携带本人身份证原件，如实填写《办事人员情况登记表》。

为了保障您和家人的安全，请配合我们的工作，由此给您带来不便，敬请谅解！

